Instrukcja obstugi wideokonferencji poprzez aplikacje Cisco Webex:

Podtaczenie sie do konferencji

Obstuga konferencji przez uzytkownika (mikrofon, kamera, zakonczenie swojego udziatu)
Zmiana widoku kamer

Pytania
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1. Podiaczanie sie do konferencji
1) Osoby zaproszone do udziatu w webinarium otrzymujg wiadomos¢ na podany adres e-mailowy z danymi do
wideokonferencji oraz linkiem niezbednym do pobrania i zainstalowania aplikacji do przeprowadzenia
rozmow on-line.

Dane Wideokonferencji:

Nalezy klikng¢ w przestany link

aby wejs¢ do pokoju spotkan.

2) Po kliknieciu linku zostaniemy przekierowani na strone, informujgcg o koniecznos$ci uruchomienia
dedykowanej aplikacji — nalezy klikng¢ przycisk ,, open the desktop app”:
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Starting Cisco Webex Meetings...

Click Open Cisco Webex Meetings if you see a messagc rom your browser.

If you don't see a message from your browser, open the desktop app.

3) W sytuacji, gdy wideokonferencje uruchamiamy pierwszy raz na komputerze nalezy klikng¢ przycisk
,download it”, aby pobra¢ aplikacje.
W przypadku zaproszenia do udziatu w kolejnej konferencji nalezy przejs¢ do punktu 6a)
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Click Open Cisco Webex Meetings if you see a messay, - from your browser.
If the desktop app doesn't launch, you may need to download it.



4) Na pytanie, czy chcemy pobra¢ plik klikamy , Zapisz plik”

Otwierarse webex exe X

Rozpoczeto pobietanse pliku:
& webexexe

Typ plikuc Binary File
Adres: Mtps//informatyks-581.my.webex.com

Zapisz phk I Anulyj |

Czy zapisad ten plk?

5) Po pobraniu sie pliku klikamy go,
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and then install the webex.exe file.
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Install the Cisco Webex Meetings app and start collaborating.

Having trouble downloading the app? Join from your browser.

po czym uruchomi sie automatyczna instalacja programu
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Meet face to face. Wherever you are.

6) Nastepnie ukaze sie okno konferencji, do ktérej uzytkownik zostat zaproszony — nalezy podac¢ swoje Imie i
Nazwisko oraz adres e-mail, na ktéry zostatlo wystane zaproszenie do udziatu w konferencji. Po
wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk , Next”:
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Enter your information

Aready Pave a0 account?
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Przy pierwszym logowaniu moze pojawic sie ponizsze okno informujgce o korzystaniu z narzedzi audio
i video, przy ktérym nalezy klikna¢ przycisk ,Skip”

New Audio and ' ‘ideo Preview Window
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6a) Przy kolejnych logowaniach do udziatu w zaproszonej konferencji w zaleznosci od rodzaju przegladarki
moga wystgpic ponizsze sytuacje:
- W przegladarce Google Chrome pokazuje sie widok jak ponizej. Wybieramy opcje ,,otwérz Cisco Webex
Meeting” w okienku, ktére sie pojawito.

-W przegladarce Mozilla Firefox, w pojawiajgcym sie okienku ,,Uruchom aplikacje”, nalezy klikng¢ ,,Otworz”:
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-W przegladarce Microsoft Edge, aplikacja Cisco Webex Meetings uruchamia sie automatycznie, klikamy
,Join Meeting”:
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7) Nastepnie ukaze sie okno konferencji, do ktérej sie tgczymy. Mamy wstepng mozliwos¢ witgczenia mikrofonu
oraz kamery (domysInie mamy podglad ze swojej kamery) — klikamy zielony przycisk , Join Meeting”:

Q Cisco Webex Meetings
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53 Use video system 4> Use computer for audio v <) 2— Reaktek High Definiti..



8) Ponizszy widok wskazuje, ze oczekujecie Paristwo na rozpoczecie wideokonferencji. O wyznaczonej
godzinie spotkanie zostanie otwarte, a Administrator zaprosi do udziatu w spotkaniu.

LPI Personal Room

Thanks for waiting. We'll start the meeting when the host joins

2. Obstuga konferencji

1) Kazdy z podtgczonych uzytkownikéw ma mozliwos$¢ zmiany swoich ustawien w trakcie spotkania.
Ponizej wida¢ gtdwne okno wideokonferencji:
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Gdzie:

Na gtéwnym ekranie domysinie znajduje sie obraz z kamer uczestnikdw. Natomiast na dole tego
widoku mamy pasek ikon do zmiany swoich ustawien.

2) Kazdy uzytkownik ma mozliwos$¢ sterowania swoimi ustawieniami dzwieku oraz kamery:

m - wyciszenie mikrofonu, gdy ikona zrobi¢ sie czerwona uzytkownik ma zablokowany mikrofon, aby
wtaczyé nalezy ponownie klikngé w ten przycisk.

m - wytaczenie kamery, gdy ikona zrobi sie czerwona uzytkownik ma zablokowang kamere, aby wigczy¢
nalezy ponownie klikng¢ w ten przycisk.



3) Zakonczenie swojego uczestnictwa w spotkaniu —uczestnik moze opusci¢ spotkanie po zakonczeniu

webinarium klikajgc przycisk , po kliknieciu wyskoczy komunikat czy na pewno chcemy zakonczy¢
nasz udziat w spotkaniu — potwierdzamy klikajgc przycisk LEAVE MEETING:

%

Leave Meeting

Do you want to leave the meetings

eave Meeting Cancel

3. Zmiana ukfadu kamer podczas trwania konferenciji:
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1) Na gtdwnym widoku, nalezy klikng¢ przycisk , po czym pojawig sie trzy opcje uktadu kamer:
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- , gdzie pierwsza od lewej oznacza automatyezne przetaczenie uzytkownikow, ktdrzy

moéwig do mikrofonu. Druga opcja ustawia na gtéwny widok osobé maowigca, a pozostatych miniaturki
na pasku. Trzecia umozliwia wyswietlenie wszystkich uzytkownikéw obok'Siebie‘.

Na potrzeby webinarium, na gtdwnym ekranie bedzie wyswietlana prezentacja i okienko Administratora.

Pozostali uczestnicy bedg wyciszeni.

4.

1)

Pytania

Pytania bedzie mozna zadawac na czacie, wybierajac ikonke @u dotu ekranu.



